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INOJIO’KEHHUE
0 Mopsi/iIKe paccMOTpeHMs O0pallleHuil rpakIaH
B aamuHucTpanuio MBOY «/lerckmii cax Ne31»

1. O6uue most0:xeHUs

1.1. Hacrosiiee IlonoxkeHue o mopsjike paccCMOTpEeHHs OOpalleHuil rpaXKaaH B aJIMUHUCTPALIUIO
MYHUIIUTIAIBHOTO OIO/KETHOTO JIOIIKOJILHOTO 00pa30BaTeNIbHOTO yupekaeHus «Jlerckmit cam Ne3l
r.JleanHoropcka» MyHUIIMIAILHOTO o00Opa3oBaHusi <«JICHMHOTOPCKMH MYHUIIMNAIBHBIN  pailoH»
Pecniyonuku Tartapcran (manee — JIOY) paspaborano B coorBercTBHH ¢ DenepanbHbIM 3aKOHOM OT
02.05.2006 Ne 59-@3 «O nopsiike paccMOTpeHus obparienuii rpaxaan Poccuiickoii denepanum.

[TonoxxeHneM peryJupyroTcss MPaBOOTHOUIEHHUS, CBSI3aHHBIE C peallv3alueil rpaxJaHuHoM PO
3akperieHHoro 3a HuM Koncturynueit PO mpaBa oOpaiieHuss B OpraHbl MECTHOTO CaMOYITPABIICHHUS,
YCTaHABJIMBACTCS MOPSIOK pacCMOTpeHHs o0paleHnid Tpaxkaad B aaMuauctpanuio 10V,

1.2. Opranumzamus paboTel ¢ oOpameHusIMH TpaxzaaHn B agmuHuctpanuio J[OY Benmercs B
cootBeTcTBUM ¢ Koncturynuenr PO, ®enepanbabiv 3akoHoM oT 06.10.2003 1. Ne 131-D3 «O06 o6mmx
MIPUHLUIIAX OpraHU3ali MEeCTHOro camoympaniieHus B PO, «®enepanbubiM 3akoHOM OT 02.02.06 1. Ne
56-®3 «O mopsake paccMOTpeHus oOpamieHuit rpaxgaH P®dy», Ycraom JIOY u Hactosmmm
[TonoxenueM.

1.3. YcranoBneHHsnii HactosimuM [looskeHHEeM TOPSIIOK pacCMOTpPEHUs O0palieHnid TpaxkIaH
pacmipocTpaHsieTcss Ha Bce OOpallleHusi TpaKIaH, 32 MCKIIOUYEHHEM OOpalleHHid, KOTOphIE MOAJIEKAT
PACCMOTPEHHIO B MHOM TOPSAJIKE, YCTAaHOBJICHHOM (helepaibHbIMH KOHCTUTYIIMOHHBIMU 3aKOHAMHU U
UHBIMH  (efepalbHBIMU 3aKOHAMHU, a TaKXKe IMUCEM, HCHOIHEHHBIX Ha O(UIMATbHBIX OJaHKax
YUPEKIECHUN, OpTaHU3aUN, TPEANPUATANA, TOANMUCAHHBIX UX PYKOBOJIUTEISIMHU, YIMOTHOMOYEHHBIMHU
HAa TO JIMIIAMH,  KOTOPbIE  pAcCMAaTPUBAIOTCA B TOPSAAKE,  YCTAHOBIEHHOM 1S 0Omieit
KOPPECIOHIEHIIUH.

1.4. YcranoBnennbiii HacTosuM [lonoxeHHeM MOPSIOK PacCMOTPEHUS OOpallleHUuil TpakaaH
pacmpocTpaHsieTCs Ha TMPABOOTHOIICHHUS, CBSI3aHHBIE C PACCMOTPEHUEM OOpalieHUH WHOCTPAHHBIX
rpaxaaH W Jul 0e3 Tpa)<IaHCTBA, 3a HCKIIOYEHHEM CIy4aeB, YCTAHOBJICHHBIX MeEXIyHapOIHBIM
norosopoM Poccuiickoit @enepanuu i dpeaepaibHbIM 3aKOHOM.

1.5. [Ipu paccmoTpeHUHN OOpaleHUsT HE TOMyCKaeTcs pasriiallieHHue CBEeICHUN, COMEpKaIINXCs B
oOpanieHnu, a TaKkXe CBEICHMM, KAacaroIIMXCs YaCTHOW >KM3HU TpaxaaHuHa, 0e3 ero cornmacus. He
SBIIETCS pasryallleHueM CBEJEHUH, cojAepKaluxcsi B OOpallleHWu, HampaBlieHHE MHCHbMEHHOTO
oOparieHust B TOCYIapCTBEHHBIN OpraH, OpraH MECTHOT'O CaMOYIIPaBJICHUS WX JIOJDKHOCTHOMY JIMITY, B
KOMITETEHITMIO KOTOPBIX BXOJUT PEIIEHUE TTOCTABICHHBIX B 0OpaIlleHre BOIPOCOB.

1.6. Agmuauctparms IOV cucrematrueckd aHAIWM3HPyeT M 0000IIaeT oOpalieHusl TpakiaH,
coJiepKallirecss B HUX KPUTUUYECKHE 3aMEYaHUsl, C LEJIbI0 CBOEBPEMEHHOIO BBISIBJICHUS U YCTPAHEHUS
MIPUYHH, TOPOKIAIOIINX HAPYIIIEHUE TIPaB U OXPaHAEMbIX 3aKOHOM MHTEPECOB IPaK/IaH.

2. IlpaBo rpa:kiaH Ha o0paleHue
2.1. I'pakiane UMEIOT TPABO OOpaIIaThCs JIMYHO, B YCTAHOBJICHHON OpMe, a TaKyKe HAIPABIIATH
WHIVBUAYAIbHbIE W KOJJICKTUBHBIE MHUChMEHHBIC oOpamieHus B aamuHHcTpammio JOY nubo



JOJPKHOCTHBIM JIMIAM.

2.2. I'paxxaane pealm3yloT MMpaBo Ha oOpaleHne cBOOOIHO U JOOPOBOJIBHO, HE HApYyIIas MpaB U
CBOOO/IBI IPYTUX JIMII.

2.3. @opma obparieHus TpakJaHaMu BBIOMPACTCS CaMOCTOSTEIBHO.

2.4. PaccMoTpeHHe 00pallleHui TpakIaH OCYIIEeCTBIIIECTCS O0eCIIaTHO.

2.5. Ilpu paccmoTtpenuu obpaieHus B agmuauctpanuio JJOY rpaxaaHnuH uMeeT mpaso:

- IIpencTaBiATh JOMOJHUTENbHBIE JOKYMEHTBl MU MaTepuaibl, JuO0 oOpamarbes ¢ npocs0oil 00
UX UCTPEOOBAHHH.

- 3HAaKOMMTBCS ¢ TJOKYMEHTAMU U MaTepHaiaMi, KacarolUMUCS PACCMOTPEHUs OOpallleHus, ecliu
3TO HE 3aTparuBaeT MpaBa, CBOOOJIBI M 3aKOHHBIE MHTEPECHl JPYTUX JHI, €CIH B YKa3aHHBIX
JOKYMEHTaX M MaTepuajax He COAEP’KaTCsl CBEICHMsI, COCTABIISAIOIINE ITOCYAAPCTBEHHYIO WJIH HUHYIO
OXpaHsieMylo (eaepaTbHbIM 3aKOHOM TalHYy.

- IlomyuaTh NHUCBMEHHBI OTBET IO CYIIECTBY IIOCTABIEHHBIX B OOpalleHHE BONPOCOB, 3a
UCKJIIOYEHHEM Ccly4aeB, yka3zaHHbIX B T1.1.5.4, 5.8 mnacrosmero IlonoxkeHnuss yBenoMJeHHE O
nepeajipecallud MHUCbMEHHOTO OOpallleHUsi B TOCYAApCTBEHHBbIE OpraHbl, OpraH MECTHOI'O
CaMOYIIPaBICHUS WU JOJDKHOCTHOMY JIMILY, B KOMIIETEHIIHIO KOTOPBIX BXOJHT pELICHHE
IIOCTaBJIEHHBIX B 0OpaIlleHUH BOIPOCOB.

- Obpamarbcs ¢ kano0oil Ha MPUHATOE O OOPAIICHUIO pelieHe Win eicTBue (Oe3nelicTue), a
TaKXe C 3asBJICHUEM O MPEKPALEHUH PACCMOTPEHUs OOpALICHHUS.

3. TpeGoBaHusi K NMCbMEHHOMY 00palleHUI0

3.1. B nuceMeHHOM 00OpalieHny TpakJaH B 00s3aTEILHOM MOPSAIKE YKA3bIBACTCS HAUMEHOBAHUE
aZIMUHHUCTpalnuu, J100 ¢GamMuiIus, UMs, OTYECTBO COOTBETCTBYIOLIETO JOKHOCTHOTO JIMLA WM €ro
NoKHOCTE B anMuHucTpanuu JJOVY, a Takke CBOIO (haMWINIO, MMsI, OTYECTBO, ITOYTOBBIN aapec, 1Mo
KOTOPOMY JIOJDKEH OBITh HAlpaBjieH OTBET, YBEJAOMIIEHHE Mepeajpecaliiy oOpalleHus, U3jaraeT cyTb
MIPEIOKEHUS, 3asBJICHMSI UJTU 5KaJI00bl, CTAaBUT JIMYHYIO MIOJIUCH U AATY.

3.2. B cnyyae HeoOXOAMMOCTH B MOATBEPKICHHUE CBOUX JIOBOJOB IPAXKAAHUH 10 MUCHBMEHHOMY
OOpalIeHnI0 TpHJIAaraeT AOKYMEHTBI M MaTepuanbl JHOO0 WX KOMHH, KHWKKH W OPUTUHAIBI WHBIX
JOKYMEHTOB, IIPUJIOKEHHbIE K 00OpallleHUsIM, BO3BPALIAIOTCS 3asBUTENSAM 10 UX IpOchOe.

3.3. OOpamenne, mocrynusimee B AamuHuctpamuio JJOY mo uHPOPMALMOHHBIM CHCTEMaM
O0IIero MOJb30BaHUS, MOMJIEKUT PACCMOTPEHHIO B MOPSAAKE, YCTAHOBJICHHOM HACTOSLIUM
[Tonoxxennem.

3.4. T'paxxaaHuH HampaBiseT CBOE NHCbMEHHOE OOpalleHue HEMOCPEeICTBEHHO Ha UMS
3apenytomien JIOY wnu ero 3amecturenei, B KOMIIETEHIIUU KOTOPBIX BXOAUT PEIIEHNE TOCTABJIECHHBIX B
00pallleHuH BOIIPOCOB.

3.5. TlucekMeHHOE OOpaleHre MOMJICKUT O0S3aTENPHONW PETUCTpAIlMM B TEYEHUE TpeX JHEH ¢
MOMEHTA OCTYIUICHHUS.

Bce nocrynaromue B agmunuctpanuio JIOY nucbMeHHble 00palleHus T'pakJaH MPUHUMAIOTCH,
YUUTBIBAIOTCS, PETUCTPUPYIOTCA. PerucrpanvoHHbII MHIEKC OOpalleHus Ipak[JaH YKas3bIBaeTcs B
MMCbMEHHOM 00paIlleHUH, KOTOPBIA CTaBUTCS B HUJKHEM IIPABOM YIUIy IEPBOTO JIMCTA.

3.6. ITnucbMa rpakaan ¢ MOMETKOM «JIMYHOY TOCIe MPOUYTEHUS apecaToM, B CiIydae, eClid B HUX
CTaBsTCSL BONPOCHL, Tpedyroumue oQUIUaIbHBIX OTBETOB, IEPEAAIOTCS Ha PErucTpaluio B
YCTaHOBJIEHHOM TOPSKE.

3.7. TlucemeHHOe oOpalIeHue, conepiKaliee BOIMPOCH, pEIIeHHEe KOTOPHIX HE BXOAWT B
KOMIIETeHIMIO aiMUHUCTpannu JIOY, moanexuT nepecbulke B TEUEHUE CEMU JTHEH CO IHSA PETUCTPALUN
B COOTBETCTBYIOIIMN OpPraH WJIM COOTBETCTBYIOIIEMY JOJKHOCTHOMY JIMILY, B KOMIIETEHIIUIO KOTOPOIO
BXOJUT pEIICHUE TMIOCTaBIEHHBIX B OOpallleHUH BONPOCOB, C YBEJOMJICHMEM TIpaxJaHUHA O
nepeajipecaliii ero oOpalleHus, 3a UCKIIOYEHHEM ciydas, yKazaHHOTro B ILI. 5.4, 5.8 Hacrosmiero
ITonoxeHus.

3.8. 3ampemaercs HampaBJATh KaIOOBI TpaXkIaH Ha PAaCCMOTPEHHE TEM JOJDKHOCTHBIM JIHIIAM
anmunuctpanuu {0V, pemenue wiu aeiictpue (6e31eiicTBHE) KOTOPBIX 00XKaTyeTCsl.

4. PaccmoTpeHue o0pamieHnii rpa:kiaH, NOAr0TOBKA 0TBETOB
4.1. O6pamenue, noctynueiiee 3aBeayromieit JJOY, moanexxur 00s3aTeTbHOMY paCCMOTPEHHIO.
4.2. Yyer, peructpalus, XoJ pacCMOTPEHHUsI 00OpallieHHsI TPaXKAaH OCYIIECTBISIOTCS 3aBeAyIOIIei
C 3aHECEHUEM B )KYpHAJ U KapTOUKY JIMYHOTO IIpHEMA.



4.3. 3aBenyromas 10V

- obecrieunBaeT 0OBEKTUBHOE, BCECTOPOHHEE M CBOCBPEMEHHOE PAaCCMOTPEHHUE OOpalieHus, B
cllydae HeoOXOJUMOCTH — U € yJaCTHEeM IpaKIaHHHA, HAIIPABUBIIETO 0OpaIICHUE;

- 3anpairuBaeT He0OOXOJUMBbIE [Tl pACCMOTPEHHSI 0OpaIleH s TOKYMEHTBl U MaTepHallbl B IPYTUX
opraHax " y Apyrux OpearnpusThid U OpraHUu3alMil ropoia, 3a HCKIFOYEHUEM CY/I0B, OPTaHOB JTO3HAHUS
Y OPraHOB IIPEJIBAPUTEIBLHOTO CIIEACTBHUS;

- IPUHUMAET Mepbl, HAIPaBJIEHHbIE HA BOCCTAHOBJICHUE WUJIU 3allMTy HApYyIIEHHBIX IpaB, cBOOO
Y 3aKOHHBIX UHTEPECOB IPAKIaHUHA,

- TaeT MUCbMEHHBIE OTBETHI 0 CYIIECTBY MOCTaBJICHHBIX B OOpAIIEeHUH BOIIPOCOB;

- YBeIOMJISICT TPpaXK/IaHUHA O HAIIPABJICHUH €ro 0OpalleHusl Ha pacCMOTPEHHE B IPYTOi OpraH HIu
JOpYTrUe NpealpusiTUs U OpraHru3aluy TopoJia B COOTBETCTBUU C UX KOMIIETEHIIUEH.

4.4, YypexaeHus, IpeIIpUsITUs U OpPraHU3alUM TOpojAa MO HAIPaBIEHHOMY B YCTAHOBJIEHHOM
nopsiike 3arpocy 3asenytomer JIOY, paccMmarpuBaromiero oopaimienue, o0s3aHbl B TeueHue 15 mHei
IIPEIOCTABIATh JOKYMEHTbl W MaTepuajbl, HEOOXOAMMBIE MJIi PAcCMOTpeHUs oOpalleHus 3a
HCKIIIOYEHUEM JIOKYMEHTOB W MAaTepHalOB, B KOTOPBIX COJEPXKATCS CBEACHUS, COCTABIISIIOLIUE
TOCYJapCTBEHHYIO WJIM OXpaHsAEMYI0 (enepajbHbIM 3aKOHOM TaifHy, M Ui KOTOPBIX YCTaHOBIICH
0COObIH OPSAAOK NMPEAOCTABICHUS.

4.5. OtBeTbl Ha OOpallleHHs] TpaxKJaaH, MpHUciIaHHble HAa uMs 3aBenytomend JJOY, roroesTcs Ha
OJIaHKe yupeKIeHHs 3a OANKUCHIo 3apeayromen [IOY u peructpupyroTcs B KypHae.

7.6. OTBeTHl NOJHKHBI COJEP)KAaTh KOHKPETHYIO M YETKYI0 WH(GOpPMAIHMIO IO BCEM BOIPOCAM,
MOCTaBIICHHBIM B OOpallleHuu TpaxaaH. Ecnu 3asBUTeNIo JaH OTBET B YCTHOM popme, TO B MaTepuaniax,
MPUIIOKEHHBIX K OOpAIIeHUI0, TOJHKHO OBITh 3TO yKa3zaHO. Ecnu maeTcs mpoMeXyTOYHBIH OTBET, TO
YKa3bIBAE€TCS] CPOK OKOHYATEIBHOTO PELICHUs TIOCTaBIEHHOr0 BOIIPOCa.

OTBeThl, HOArOTOBJIEHHBIE HA OCHOBAHUU IIPABOBBIX JOKYMEHTOB, TOJIKHBI COJIEPIKAaTh PEKBU3UTHI
3TUX JIOKYMEHTOB C YKa3aHHEM JaThl 1 HAMMEHOBAHMS.

OTBeT Ha KOJUICKTHBHOE OOpallleHHe OTIPABIISETCS HA MMS IEPBOTO IMOJIMUCABIIETO €ro JIHIIA,
€CJIM B IUCbME HE OTOBOPEHO KOHKPETHOE JIUI0, KOMY HAJUIEKUT JaTh OTBET.

OtBet Ha oOpamienue, nocrynusiiee B Aamunucrpanuio J1OY no uHGopMalMOHHBIM cHcTEMaM
00IIero Mmoxb30BaHMs, HAIIPABIIAETCS MO MOYTOBOMY a/IpECy, YKa3aHHOMY B OOpaIlCHUU.

4.7. OOparieHus rpaxkJaH MOCI€ UX PAacCCMOTPEHUS HCIIOJHUTENISMHM BO3BPALLAIOTCS CO BCEMU
OTHOCSIIIUMHUCA K HUM Marepuanamu 3aBeayromeit JJOY, koropelii popmupyer aena, B TOM 4YUCIE C
OTBETOM 3asBUTEJIIO B CIIy4yae, €CJId JaBajoCh OpydyeHUue HH(HOPMUPOBATh PYKOBOJCTBO O PE3ybTaTax
paccMOTpEHHSL.

4.8. Tlopsimox BH3MPOBAaHUS IMOATOTOBIICHHBIX OTBETOB Ha OOpamieHWsl TPaKIaH 3a IOAMUCHIO
3agenyromen IOV u ero 3amecturenell ycTaHaBIMBAETCs CIEAYIOIINI:

Ha BTOPOM D3K3EMIUIIpE OTBETa 3asBUTENIO0 B JIEBOM HWXXHEM YIJy yKas3blBaeTcs (pamMuius u
NOJNUCh WCHOJHUTENS, HOMEp €ro CciyxeOHoro TtenedoHa, a TakXKe IMPOCTABISIIOTCA BU3bI
PYKOBOJMTEIIEH, yUaCTBOBABIIINX B MOJITOTOBKE OTBETA, C paciiuppoBKO haMUIUi.

4.9. Ha xaxxioM oOpallieHHH Mmocjae OKOHYATEeIbHOI'O PELICHUs] U €r0 MCIOJHEHUS JI0JKHA OBITh
oTMeTKa 00 ucrnoiHeHuu «B genoy, nata v AM4YHAs MOANUCH JTOJKHOCTHOTO JIMIIA, IPUHSBILETO 3TO
pewenue. [Ipemioskenus, 3asBIeHUS U )Kalo0bl, KOIMKM OTBETOB HA IpaxJaH (GOPMHUPYIOTCS B J€JI0 B
COOTBETCTBHUH C YTBEPKACHHOW HOMEHKJIATYpPOU Jel.

5. Iopsiok paccMOTPeHUs OT/IeJILHBIX 00palleH Ui

5.1. O6parenus rpaxias, nocrynusiime 3aseaytomeit IOV u3 cpeacts maccoBoit nHGopmanuy,
paccMaTpUBAIOTCS B MOPSIKE M CPOKH, TIPETYCMOTpEeHHBIE HacToAmM [lomosxeHuneM.

5.2. B ciydae ecnu B MUCbMEHHOM OOpallleHUH He yKa3aHa (aMIIus TpakJaHHUHA, HAIIPaBUBILETO
oOpalieHne 1 MOYTOBBINA apec, 0 KOTOPOMY JIOJDKEH OBITh HAIPaBIIEH OTBET, OTBET HAa OOpaIleHne He
naercs 3aBenyroieit JJOY, npuHuMaeTcs pelieHre o ClMCcaHuy TaHHOTO oOparenus «B aeno».

5.3. Ecnii B yKa3aHHOM OOpAaIlleHUH COEPIKATCS CBEACHUS O MOJATOTABIMBAEMOM, COBEPIIAEMOM
WIA COBEPLUICHHOM NPOTHBONPABHOM JE€SIHUHM, a TakkKe O JHIe, €ero MOArOTaBIMBAIOILIEM,
COBEpIIAIOIIEM I COBEPUIMBINEM, OOpaIeHHe TIO/UIC)KUT HAIPABICHUIO B OPTaH B COOTBETCTBHU C
€ro KOMIETEHIUEH.

5.4. O0pamenue, B KOTOPOM OOKalyeTcsi CyneOHOe pElIeHHE, BO3BpAIACTCs TPAKIAHWHY C
pa3bsICHEHUEM IMOPsAKA 00’KAIIOBaHUS JAHHOTO Cy/I€OHOTO pelIeHusl.

5.5. Ilpu mnomydyeHHH TNHCbMEHHOTO OOpallieHus, B KOTOPOM COJEP)KATCS HELEH3YpHBbIE,



OCKOpOHUTENbHBIC BBIPAKEHUS, YrPO3bl KU3HHU, 370POBBI0 WJIM HWMYIIECTBY JOJDKHOCTHOTO JIMIA, a
TaKXKe 4ICHOB €ro CeMbH 3aBeaylolllas BIIPaBe OCTAaBUTh oOOpalieHue O0e3 OTBeTa MO CYLIECTBY
IIOCTaBJIEHHBIX B HEM BOMNPOCOB M COOOIIMTh TpaKAaHWHY, HAlpaBUBIIEMY oOpalleHHe, o
HEIOMYCTUMOCTH 3JI0YIIOTPEOICHHS IPABOM.

Pemenune o cnucanun naHHoro oOpaieHus «B neno» u HanpaBiaeHHU COOOLIEHUS 3asBUTENIO O
HEIOMYCTHMOCTH 3JI0yIOTPeOICHUs TPaBOM NMPHHUMAETCS M MoJnuchiBaercs 3aBenyromeit 10Y wmm
3aMECTHUTEIIEM.

5.6. B ciryuae eciin TEKCT MUCbMEHHOTO OOpaIeHUs HE MOJIAaeTCs IPOUTEHUIO, OOpallieHue He
[OJUIEKUT HANpaBJICHUI0 HA PACCMOTPEHHWE U OTBET Ha HEro He jaercs. 3asBUTEN0 00 3TOM
coo0maercsi, eciau ero (paMuwins U MOYTOBBINA aapec MOANAIOTCS MPOYTeHUIo. PerreHune o crnucaHuu
JaHHOro oOpamieHuss «B neno» W cooOleHMH 3asBUTENI0 IMPUHUMAKOTCS M MOANMCBIBAIOTCS
3aBeNYIOIIEH WU MIEPBbIM 3aMECTUTEIIEM.

5.7. OOpaiieHus rpakaaH, MOCTYNMBIIUE OT OJHOIO M TOTO € JIMLA 110 OJAHOMY U TOMY K€
BOMPOCY, €CIM CO BPEMEHM IOJaud IEPBOro OOpaIIeHUs HCTEK YCTAHOBJICHHBIA HACTOSIIUM
[TonoxkeHHeM CpOK PacCMOTpPEHMs WJIM 3asBUTEIb HE COIJIACEH C IPUHATBIM IO €ro OOpaleHHIo
pELIEHNEM, CUNTAIOTCS IOBTOPHBIMH.

IIpu pabGore ¢ NOBTOPHBIMU OOpAIICHUSAMHU JAEIONPOU3BOAUTENL (OPMHUPYET AEIO0 C yXkKe
MMEIOIIMMUCS TOKYMEHTaMH 10 OOPAIIEHUSIM JTaHHOTO 3asiBUTEIIS.

He cuunTaroTcss NMOBTOPHBIMHM OOpAIll€HUs OJHOTO M TOTO K€ 3asBUTENA, HO IO DPa3HBIM
BOIIPOCAaM, a TaK)K€ MHOTOKpAaTHbIE — 11O OHOMY M TOMY K€ BOIPOCY B Cllydae, €CJIM NPUUYHUHBI, 110
KOTOPBIM OTBET IO CYIIECTBY IIOCTaBJIEHHBIX B OOpallleHMM BOINPOCOB HE MOr ObITh JaH, B
MoCJIeTyroIIeM ObITH YCTPaHEHBI, TPaKJaHHH BIPaBe BHOBb HANIPAaBUTh oOparieHue 3asenyromei JJOVY.

5.8. B ciyuae ecnv B IMCbMEHHOM OOpAIlleHUH TPpaXKJIaHUHA COAEPIKUTCSI BOIPOC, HA KOTOPBIN
€My MHOTOKPAaTHO JIaBaJMCh IMCbMEHHBIE OTBETHI II0 CYLIECTBY B CBS3M C paHee HaIlpaBICHHBIMU
oOpalleHus MU, U IpPU 3TOM B OOpallleHMM HE MPUBOJATCS HOBBIE JOBOJBI WM OOCTOSATENILCTBA
3aBenyromas JIOY BhpaBe NPHHATH pelICHHE O OE30CHOBATEIBHOCTH OYEPEIHOTO OOpaIleHHs |
IPEKpaIleHUN MEepenucku ¢ TpakgaHuHOM. O JaHHOM pELIeHMHM YBEAOMIISIETCS TIPaXKAaHUH,
HaIpaBUBIINUNA oOpallleHue.

5.9. B ciydae eciam OTBET IO CYIIECTBY IOCTaBICHHOIO BONPOca B OOPALIEHUH HE MOXKET OBbITh
naH 0e3 pasrjalieHus CBEISHHH, COCTaBISIONIMX OXpaHseMylo (eaepanbHbBIM 3aKOHOM TaiHY,
rpaxJaHUHY, HallpaBUBLIEMY oOpalieHue, cCooOLIaeTcsi O HEBO3MOXHOCTH J1aTh OTBET IO CYLIECTBY B
CBSI3M C HEJOIYCTUMOCTBIO Pa3TiallleHUsl YKa3aHHbIX CBEJCHUM.

6. Cpoku paccMoTpeHuUs! 00palleHnii U yBeJOMJIeHHe 3asiBUTeJIel
6.1. O6pamenus, noctynusiue 3apenyrouieit JJOY, paccMarpuBaroTcsi B CpOK /10 OJJHOIO MecsIa
CO JHS WX PETUCTpAIMH, €CIIM WHOW CpPOK (MEHBINWI) HE YCTAaHOBIEH PYKOBOAMTENIEM JHOO €ro
3amectureneM. OOpamieHus, He TpeOyrolIue IOMOJHUTEIBHOIO M3y4eHHS U INPOBEPKH,
paccmarpuBaroTcs 6e3oTaararenbHo. O pe3ylbTaTax pacCMOTPEHHUS YBEIOMIIIOTCS 3asIBUTEIN.

6.2. B UCKIIOUMTENbHBIX CIIydasX PYKOBOJAUTENb BIIPAaBE MPOAIUTH CPOK PACCMOTPEHUS
oOpareHust He 6osee ueM 3a 30 aHel, yBeIOMUB O IPOJIEHUU CPOKa €ro pacCMOTPEHUS Tpak/laHUHa,
HanpaBuBIlero oodpamenue. Ilpomienne cpoka opopmiseTcss UCIOIHUTENSIMUA HE MEHEe 4YeM 3a IATh
JTHEH 10 UCTEYEHMsI CpOKa paCCMOTPEHMSI OOpaleHUs!.

7. Opranu3anusi padoThl N0 JUYHOMY NPHEMY IPAKIAAH

7.1. I'pacdux u nmopsiiok muuHOTO Mpuema rpaxkaad B JJOY ycraHaBIMBaeTCs pyKOBOIUTENIEM.

7.2. Tlpu TMIHOM TIpHEME TPaXTaHWH MPEIBABISET TOKYMEHT, yIOCTOBEPSIONIUI €r0 TUIHOCTD.

7.3. Tlo Bompocam, He BXOASIIMM B KOMIETEeHIHIO 3aBeayromei JOY, 3agButensm
PEKOMEHTyeTCsl OOPaTUTHCS B COOTBETCTBYIOIINE OPTaHbI, YIPEIKICHUS, OpTaHU3AIIHH.

7.4. Bo Bpems 3amuMcud Ha TpUEM 3aBeAylollas 3aloJHSIEeT KapTOYKy JUYHOTO IpuemMa
rpaxaanuHa (dpopMa mpuiiaraercs), B KOTOPYIO 3aHOCHUTCSI COJEp)KaHHE OOpalleHus IpaKIaHWHA Ha
JUYHOM TIpHEME, a Tak)Ke PE30JIOLHUs BEAYILIEro MpPUEM, C MOPYUYEHHUEM AOHKHOCTHOMY juiy. [lpu
HEOOXOMMOCTH TpaXkaaHaM IpeiaraeTcsi U3JI0KHUTh CyTh BOMPOCa B MUChbMEHHOM BHjie. [lruchmeHnHOe
oOpaiieHue B 3TOM CiIy4ae PETUCTPUPYETCS U pacCMaTPUBAETCS B YCTAHOBICHHOM IMOpSIKE, a B
KapTouKe AenaeTcs 0TMeTKa «OCTaBJICHO 3asBIEHUE» U JaTa PETUCTPaIUH.

B cnyuae ecnu W3NOKEHHBIE B YCTHOM OOpamieHuu (akThl U OOCTOSTENHCTBA SIBISIFOTCS
OYEBHIHBIMU M HE TPEOYIOT JIOMOJTHUTEILHON MMPOBEPKH, OTBET HA OOpAIICHHE C COTIACHs TPaKTaHINHA



MOXKET 6BITB AaH YCTHO B XOAC JIMYHOI'O IMpUEMa, O YEM JCJIAaCTCA 3allMCh B KAPTOUYKC JIMYHOT'O MMpUcMa
rpaxJiaHvHa. B ocrampHBIX clIydadx HOacTcsa NHUCbMEHHBIM OTBET IO CYIICCTBY IIOCTABJICHHBIX B
oOparieHuu BOIIPOCOB.
7.5. Ilpy TOBTOPHBIX OOpaIIeHUsIX TOAOUPAIOTCS UMEIOIIUECS MAaTepHAIIBI IO JIENTy 3asiBUTEIIS.
7.6. B xoae 1MuHOTO TTpHeMa TpaKJaHUHY MOKET OBITh OTKa3aHO B JAJIbHEHUIIIEM PAaCCMOTPEHUHN
oOpalieHus1, eciu eMy paHee ObUT 1aH OTBET 10 CYIIECTBY MOCTABICHHBIX B 00OPAILIEHUH BOTIPOCOB.

8. PaboTa ¢ o0paleHusIMH, IOCTABJIEHHBIMH HA KOHTPOJIb

8.1. OOpamieHus, B KOTOPBIX COJEP)KATCS BOMPOCHI, HUMEIOIIHE OOJBIIOE OOIIECTBEHHOE
3HAUEHUE, COOOIIAeTCS O KOHKPETHBIX HAPYIICHUSX 3aKOHHBIX NPaB W HWHTEPECOB TPaXKIaH, Kak
npasuio, craBsitcs Ha KOHTPOJIb.

8.2. Ha xoHTponpHBIX oOpamenusx crapsrcs nometku «KOHTPOJIby u «TOJJIEXUT
BO3BPATVY».

8.3. JIoJKHOCTHOE JIUI0 — MCIIOTHUTEh B YCTAaHOBIIGHHBIE CPOKU PacCMaTPUBAET KOHTPOIHHOE
oOpamienue, nHdopmupyer o pesyiabTaTax 3aBenywoomyto J(OY nubo 3amectutens 3aBeayrouieil mo
VYBP, roTOBUT OTBET 3asBUTEIIIO.

8.4. Ecnu B 00palieHusx rocy1apcTBEHHBIX OPraHOB COAEPKATCS MPOCHObI MPOMH(OPMUPOBATD
UX O pe3yibTaTax pacCMOTPEHHUS Tpa)<JaH, TO MCIOJHHUTENb TOTOBUT OTBET M UM. Kak mpaBuiio, 3Tu
oTBeThl nojanuchiBatotrcs 3aBenytoment JOVY. 3aBenyromas JOY Bhnpae npeajiokuTh UCHOJIHUTEIIO
MPOJIOJDKUTh PabOTy C MPOBEACHUEM JIOMOJHUTEIBHBIX MPOBEPOK WM TOCIE TOJMUCAHUS OTBETa
CIHcaTh MaTepHalIbl IO pe3ylbTaTaM paccMOTpeHus obpaienus «B nemo».

8.5. OOpameHne cunuTaeTcsi UCIIOJTHEHHBIM U CHUMAETCsl C KOHTPOJIS, €CIIM PacCMOTPEHBI BCE
MIOCTABIIEHHBIE B HEM BOMPOCHI, MPUHATHI HEOOXOIUMBIE MEPbI, 3aBUTEISIM J1aH OTBET.

8.6. IluceMeHHBIC OOpaIIeHUs], HA KOTOPBIC NAIOTCS MPOMEKYTOUHBIC OTBETHI, C KOHTPOJIS HE
cHumarotcsi. KoHTpousb 3aBepIaercsi TOJIbKO MOCNIe BEIHECEHUS M MPUHATHS UCUYEPIIBIBAIOIINX Mep IO
pa3pelieHuI0 TPEIIOKEeHUsI, 3asBJICHUs, XKaJIoObl. PelieHne o CHATUHM C KOHTPOJIS MPUHUMAET
3aBeayromas JOY.

8.7. KoHTponbHBIE 00palieHHs JOJKHBI COJCPXKATh KOHKPETHYIO M YETKYI0 WH(POPMAIUIO IO
BCEM BOMPOCaM, MOCTABIEHHBIM B OOpAIICHUSIX TPak/IaH:

- €CJIM CPOKH PACCMOTPEHUS MPOJICHBI, TO JODKHBI ObITh YKa3aHbl MPUYMHBI U OKOHYATEIbHAsS
JaTa pacCMOTPEHHUS, [0 UCTEYEHUH KOTOPOM OyIeT JOMOIHUTENIBHO COOOIIEHO O MPOIeTaHHON paboTe;

- B OTBETE JOJDKHO OBITh YKa3aHO O TOM, 4YTO 3asBHUTEIb B TOW Wi HHOU (opme
MpoMH(OPMHUPOBAH O Pe3yNbTaTax PacCMOTPEHHUS;

- OTBET 3asBUTEITIO MOIUCHIBACTCS PYKOBOIUTEIIEM,

- K OTBETY MPHUKIAJBIBAETCS OPUTHHAI PACCMOTPEHHOTO OOpaIleHHUs Tpa)kIaHWHA, €CIM Ha HEM
crout mtamn «[IOAJIEXKUT BO3BPATVY ».

9. KoHTpoJib 32 co0JII0IeHIeM MOPSAIKA PACCMOTPEHNS 00paleHHii

9.1. JloKHOCTHOE JHII0 B Tpeaenax CBOEH KOMMIETEHIIMH OCYIIECTBISIET KOHTPOIb 3a
COOJIIOJIGHUEM TOpsJIKa PACCMOTPEHHS OOpalieHui, aHAJIM3UPYeT COJEp)KaHHUE, IOCTYHAIOIUX
oOpateHuit 1 unGopmupyet 3aBeayromryto JJ0OY o HapylIeHUIX UCTIOTHUTEIbCKON AUCIUTUTHHBI.

9.2. 3aBenyromas JIOY mnpuHUMAaeT MepHl 10 CBOCBPEMEHHOMY BBISBICHHIO M YCTPaHEHHIO
MIPUYMH HapYILIEHHUS MPaB, CBOOO M 3aKOHHBIX MHTEPECOB TPaXk/IaH.

9.3. Jluma, BWHOBaThIe B HApYIIEHUH TIOPSIKAa PACCMOTPEHHS OOpalleHW Trpa)}iaH,
W3JI0)KEHHOTO B HacroswmweMm  [lomoxkeHnn, HECYT  OTBETCTBEHHOCTb,  NPEAYCMOTPEHHYIO
3aKOHOIAaTeILCTBOM PD.

10. XpaneHue MaTepuaioB N0 00palleHUSIM IPaKIaH

10.1. 3aBenyroumii JIOY ocymiecTBisieT XpaHEHHWE U HCIOJIb30BAaHHE B CIPABOYHBIX U HMHBIX
HEeNAX TPEeUIOKEHUHN, 3asIBICHUN 1 5Kajo0 rpakIaH.

10.2. BHecTH B HOMEHKJIATYpY >KypHaJl peruCTPalliy 110 OOpaIIEHUsIM IPaXIaH.

10.3. OTBETCTBEHHOCTh 32 COXPAaHHOCTh JIOKyMEHTOB IO OOpAlICHUSM TpakIaH BO3JIaraeTcs Ha
3aBeayromyto JJOVY.

10.4. YcraHaBnmBaeTcsi CpPOK XpaHEHUS TIPEAIOKCHHHA, 3asBICHUN, JKAIO0 TpaxmaH W
JOKYMEHTOB, CBSI3aHHBIX C HX PAaCCMOTPEHHEM M paspelieHueM — 5 jeT. B HeoOXOIMMBIX ciaydasx
HKCIIEPTHOM KOMHCCUEH MOXKET OBbITh NPUHATO pEeUIeHHEe 00 YBEIWYEHUM CpOKa XpaHEHHs] WIH O



MOCTOSTHHOM XpaHEHUH HanboJiee EHHBIX MPEUIOKEHUH Irpax/iaH.

10.5. Tlo wucreyeHHMH YCTAaHOBJICHHBIX CPOKOB XpaHEHHMS JOKYMEHTHI 10 MPEIIOKEHHUIM
3adBJICHUAM M JKajo0aM TpaKAaH TMOJIEKAT YHUYTOKEHHIO B COOTBETCTBUU C YTBEP)KICHHBIM
@enepanbHoil apxuBHOU ciyk60it Poccun 06.10.2000 1. IlepeyHeM THNOBBIX YIPaBICHUECKUX
JOKYMEHTOB, 00pa3yIoLINXCs B A€ATEIHOCTH OpraHU3allii, ¢ yKa3aHHUEM CPOKOB XPaHEHHS.

10.6. Xpanenue fen y UCIIOIHUTEINEH 3apeiacTcs.

10.7. OOpamenuss rpaxkJaaH MOTYT HaIpaBIsATbBCS B apXuB 0€3 pPacCMOTPEHHS, €CIM B HHUX
COZIEPIKATCS PACCYKICHHS TI0 M3BECTHBIM MPOOJIeMaM WM TOJHUMAIOTCS YK€ PEIICHHBIE BOIPOCHI, HE
TpeOyrolHe JOMOJHUTEILHOIO PACCMOTPEHUS, @ TAKXKe OECCMBICIIEHHBIE IO COJIEPKAHUIO.

10.8. Pemenue o ciucanuu yka3zaHHBIX oOpameHunid mpuHumaet 3aseaytommii 10Y.



[MPNJIOXXEHUE
K [lonoxxeHuro o mopsiAKe pacCMOTPEHUs
oOpareHus TpaxKaaH B aAMUHUCTPAIHIO
MBIOY «Jlerckuii cam Ne3 1y
KAPTOUYKA JIMYHOT'O INPUEMA T'PAXKIAH

3aBeylouled JeTCKUM CaaoM

Jara npuema

@®.1.0. rpaxxaaHuHa

MecTto paboTsl

Jomannuii anpec

Tenedon

Copepxanuie yCTHOrO oOpalieHus

Pe3ynbTar paccMOTpeHHs YCTHOTO OOpalieHus Tpaxk1aHuHa
1.Komy oTnpaBiieHo (pe30trorus)

2.JlaTa UCTIOTHEHUS

3./lononHUTENBHBINA KOHTPOJIb
4.CHSTO ¢ KOHTPOJIA
5.Pesynbrar

6.JlaTa, TOTKHOCTh MCHOJTHUTEIIS
7.0T TpaxkiaHuHA MPUHATO MUcbMeHHoe 3asBienue ([Ipunaraercs)

Bx.Ne ot « » 20 T




KAPTOYKA JIMYHOI'O ITPUEMA T'PAXKJIAH

3aBeylouIed JeTCKUM CaaoM

ara npuema

@®.1.0. rpaxxaaHuHa

MecTto paboTsl

Jomannuii anpec

Tenedon

CopepxaHuie yCTHOrO oOpalieHus

PesynbTar paccMOTpeHHUsT yCTHOTO OOpalIeHus TpaKIaHuHA
1.Komy oTnpasieHo (pe30tronus)

2.JlaTa UCTIOTHEHUS

3./lononHUTENBHBINA KOHTPOJIb

4.CHSTO ¢ KOHTPOJIA

5.Pesynbrar

6.Jlara, TOKHOCTH UCTIOTHUTEIIS

7.0T rpaxkiaHuHa MPUHATO MUcbMeHHoe 3asBienue (IIpunaraercs)

Bx.Ne or « » 20 T
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